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1. Introdução

Neste manual apresentaremos os recursos do Lançamento de Contratos de 

parte dos usuários do sistema.

lançar contratos de atletas com clubes de futebol. Através deste módulo 
também é possível assinar digitalmente e imprimir os contratos.

nos capítulos subsequentes. 
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3. Acessando o sistema

direcionado para o Gestão Web para o lançamento de contrato de atletas:

[Acessando o sistema]

Para a sua segurança, não se esqueça de alterar a senha!

http://gestaoweb.cbf.com.br

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso, e no segundo campo a 
senha. Em seguida, clique em [Acessar o Sistema].
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Na tela de login do sistema, entre com seu nome de usuário em seguida 
clique em  recuperar senha conforme a imagem.

Lembrar sua senha  para manter salva a 
senha em seu navegador de internet.

Para a sua segurança, não se esqueça de alterar a senha!
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5. Saindo do sistema

Para sair do sistema, clique no menu onde aparece o nome do usuário 
logado. Em seguida, clique em [Sair] conforme a imagem.

[Saindo do sistema]

Após esse processo o sistema retornará para a tela de login.
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Clique no menu lateral [Registro], em seguida em Atleta. 
Na parte superior esquerda, clique no botão [Inserir Novo]. 

6. Cadastrando um atleta

[Cadastrando um atleta - Tela inicial]

Transforme os dados em informações e conhecimento. 
Para isso, é preciso que eles estejam bem organizados, 

consistentes e compreensíveis.

[Cadastrando um atleta - Dados pessoais]
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[Cadastrando um atleta - Endereço]

Após o preenchimento correto dos dados, clique no botão [Salvar]
do no lado superior direito da tela. O Atleta será salvo e um código de iden-

 de cadastro deste atleta lhe será atribuido, conforme a imagem a 
seguir.

[Cadastrando um atleta - Cadastro efetuado]
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7. Consultando um atleta

[Consultando um atleta - Filtros de busca]

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em Atleta. 
[Código].

Digite o código do atleta e clique no botão  para consultar. 

busca, clique no ícone  
apropriado.
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Clique no menu lateral , em seguida em Mandatos. 
Na parte superior esquerda, clique no botão [Inserir Novo]. 

8. Cadastrando um mandato

datas. Indique as pessoas que farão a assinatura do contrato e o CPF, não 

[Cadastrando um mandato - Novo]

[Cadastrando um mandato - Menu]

[Cadastrando um mandato - Novo]
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Clique na aba Documentos

[Cadastrando um mandato - Selecionando documento]

 e clique eno botão   salvar.

[Cadastrando um mandato - Gravando o mandato]
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Incluindo uma procuração 

Após salvar o mandato clicaremos no botão  , em seguida [Alterar]

tos conforme mostra a imagem, clicaremos no campo ASSINA e mudare-
mos seu status para SIM e faremos upload do documento de Procuração.

Clique em Selecionar arquivo, selecione a procuração em seu computador 
e clique Abrir depois Enviar arquivo de procuração.

[Cadastrando um mandato - Alteração]

[Cadastrando um mandato - Anexando a procuração]
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Pendente, 

federação para validação e aprovação dos dados.

A Federação aprovando a procuração, esta pessoa aparecerá na lista de 

[Cadastrando um mandato - Status]

[Cadastrando um mandato - Status]

[Lançamento de contratos - Assinatura]
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Federação - Aprovando pendência de mandato

Clique no menu lateral [Registro] em seguida [Pendências contrato].

pelo clube através dos mandatos. 

Clique em  em seguida [Ver mandato], aparecerá a os dados do 
mandato cadastrado pelo clube. 

[Pendências de contrato - Menu]

[Pendências de contrato - Aprovação]

[Pendências de contrato - Aprovação]

Documentação do mandato
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Aprovar/Reprovar documentação para liberação dos assinantes do contra-
to.

Selecione SIM para aprovar ou NÃO para reprovar, em seguida clique em 
[Salvar opção]
operação.

[Pendências de contrato - Aprovação/Reprovação]

[Pendências de contrato - Aprovação/Reprovação]



P
á
g
. 

1
7

Confederação

Brasileira de Futebol

Clique no menu lateral [Registro] em seguida [Pendências contrato].

pelo clube para a aprovação de gestores dos mandatos. 

Clique em  em seguida [Validar Procuração]. 

[Pendências de contrato - Menu]

[Pendências de contrato - Procuração]

Procuração dos gestores
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Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta clique no botão                        

Preencha o Tipo de Contrato como , o salário e a 
forma de pagamento . Clique no botão [Finalizar], o sistema 
retornará com o boleto gerado em tela.
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Clique no botão correspondente a uma impressora para imprimir o boleto,

em seguida clique no botão [Finalizar].
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Será aberta a tela de lançamento do vínculo, preencha os dados conforme a 
legenda, em seguida clique em [Avançar].
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Início:  É a data inicial do contrato, note que esta data é determinan 
  te para o cálculo da data término.

  de dias informados somados a data de início.

Salário: Salário informado em contrato.

Legenda
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Atestado médico

Clique em [Avançar] 

Assinaturas

 

 em seguida, clique em [Salvar].
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Clique em [Salvar] 

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado  é 

                   

do lado direito do pré-contrato. Em seguida, clique em [Upload].  
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Clique no botão [LOAD PDF], 
correspondente ao vínculo assinado e selecione com um dulplo clique.
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Clique no botão [VALIDAR], o sistema fará a leitura do arquivo e vinculará ao 
contrato do atleta.

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].
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Para enviar o vínculo a federação do clube para aprovação, consulte o 

vínculo, clique no botão                 em seguida [Enviar para Federação].

Envio a Federação

OK conforme a 
imagem.

OK conforme a 
imagem. O status do vínculo lançado passará para Pendente Federação.
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Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta  clique no botão                        locali-

Preencha o Tipo de Contrato como , o salário e a forma 
de pagamento . Clique no botão [Finalizar], o sistema retor-
nará com o boleto gerado em tela.

[Lançamento de contratos - Emissão de boleto]

[Lançamento de contratos - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente a uma impressora para imprimir o boleto,

em seguida clique no botão [Finalizar].

[Lançamento de contratos - Emissão de boleto]
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preencha os dados conforme a legenda em seguida clique em [Avançar].

Início:   É a data inicial do contrato, note que esta data é 

   determinante para o cálculo da data término.

   início.

[Lançamento de contratos - Novo contrato]

[Lançamento de contratos - Novo contrato]
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Salário:  Salário informado em contrato.

Salário Médio:  É a média dos rendimentos recebidos pelo atleta, so- 

Transf. Nacional: Valor de contrato caso o atleta seja transferido 

   entre clubes do Brasil.

Transf. Internacional: Valor de contrato caso o atleta seja transferido 

   internacional.

   negociação entre o clube e o atleta.

Legenda



P
á
g
. 

3
1

Confederação

Brasileira de Futebol

Cláusulas

Atestado médico

[Avançar] 

Clique em [Avançar] 
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Assinaturas

(nforma-

 em seguida, clique em [Salvar].

[Lançamento de contratos - Assinaturas]
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Taxa FAAP

FAAP. 

[Lançamento de contratos - Emissão taxa FAAP]

[Lançamento de contratos - Boleto FAAP]
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Upload do contrato

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado  é 

                   
do do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload de contrato].  

namos Cancelar OK na segunda.
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Clique no botão [LOAD PDF], 
correspondente ao contrato assinado e selecione com um dulplo clique.

Clique no botão [VALIDAR], o sistema fará a leitura do arquivo e vinculará ao 
contrato do atleta.

[Lançamento de contratos - Validação do Contrato]
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Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Lançamento de contratos - Contrato salvo]

Para enviar o contrato a federação do clube para aprovação, consulte o 

contrato, clique no botão                 em seguida [Enviar para Federação].

Envio a Federação

[Lançamento de contratos - Envio a Federação]
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OK.

[Lançamento de contratos - Envio a Federação]

O sistema retornará a tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

[Lançamento de contratos - Envio a Federação]
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